VALERIA JOSEFINA
ALCOCER
MONSREAL
Licenciada en
Derecho

Cédula Profesional: 8450060

OBJETIVO

Ser de utilidad aportando mis conocimientos a favor de la colectividad laboral,
aprender confinuamente para un mejor desempefio y crecimiento profesional y
personal, siendo siempre para beneficio def centro de trabajo.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO,

16-cctubre- 2021.- En funciones

CARGO: COORINADOR ADMINISTRATIVO.
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Procedimientos administrativos de aplicacion y manejo de recursos
ptiblicos. '
Manejo de Conflictos

Control Patrimonial

Administracion de Recursos Humanos y Financieros
Maneijo de presupuesto, MIR, PBR, COCODI, COEPSI.

DIRECCI(}N DE RECURSOS MATERIALES DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ, QUINTANA ROO.

18- octubre- 2018 at 15- octubre — 2021

CARGO: ABOGADA
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Enlace de Transparencia, contestaciones de solicitudes
Cotizaciones de compras

Estructuras Organicas

Seguimiento a los temas de la directora de Recursos Materiales
Avisos de Privacidad

Pruebas de Dafic en materia de reserva de informacion

Datos personales




SECRETABiA MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO DE
BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

16- marzo- 2017 al 18- octubre- 2018 -

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA
DE LA SMSPYT.

Recepeién de documentacion

Contestacion y seguimiento de oficios

Sentre

Manual de Organizacion y Procedimientos
Temas relevantes con los jefes de departamento.

ALCOCER MONSREAL ABOGADOS S.C
11-enero-2011 al 16- diciembre-2016.

s Trato directo con los clientes.
+ Elaboracion de Demandas.
» Diligencias en Juzgados Civiles Y Federales.

Habilidades Laborales

» Asesoria Laboral.

+« Conciliaciones,

¢ Demanda.

+ Procedimientos Especiales.

» Recisiones L.aborales.

» Derecho Individual del trabajo.

« Derecho Procesal del trabajo.

¢ Juicio de Amparo Directo e Indirecto.

ESTUDIOS Y FORMACION ACADEMICA

« Licenciatura en Derecho Universidad |la Salle Canctin Quintana Roo
2007 - 2012.

+ Setvicio Social, Procuraduria Auxiliar de la Defensa del Trabajo en
Cancun, Quintana Roo. 2010-2011.
s |a8alle Ledn Guanajuato, Intercambio Febrero — Julio del afio 2010.

« Constancia de Participacién en la Academia Mexicana De Derecho del
Trabajo y de la Prevision Social.31 de Marzo del 2010. San Luis Potosi




Curso — Taller "Excelencia en Comunicacion el Arte de Hahlar en
Publico.” México D.F 2012,

Seminario "La Reforma Laboral y su Impacto en las Empresas,
Canctin Quintana Roo 23 de Febrero def 2013,

Constancia de Participacion en la Academia Mexicana de Derecho del
Trabajo y de la Prevision Sodial, 24 al 27 de Marzo del 2013, Sallillo
Coahuiila.

Constancia de Participacidn en la Academia Mexicana De Derecho del
Trabajo y de la Prevision Social. 13 al 16 de Abril del 2014, Guadalajara
Jalisco,

Curso de Inglés "Quick Learning” Enero-Diciembre 2014,

LVI ASAMBLEA MEXICANA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, ,
ACADEMICO DE NUMERO, HPUEBLA DE ZARAGOZA, MARZO 2016.

MAESTRIA EN DERECHO PROCESAL [ ABORAL 18 de agosto del
2017, CENTRO DE ESTUDIOS DE POSGRADOS CAMPUS CANCUN.

Reconocimiento oforgado por la Fiscalia Especializada en combate a la
Corrupcicn per el curso Anficorrupcion y Conductas Penales cometidos
por Servidoras Plblicos. Fecha 29 de marzo del 2021.




